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OETI – Institut fuer Oekologie, Technik und Innovation GmbH 
 
Das OETI ist ein beständig wachsendes Unternehmen im Bereich Prüfung und Zertifizierung von Tex- 
tilien, persönlicher Schutzausrüstung und Bodenbelägen. Zur Verstärkung unseres motivierten Teams 
an unserem neuen Firmenstandort in Wien Liesing suchen wir zum sofortigen Eintritt eine*n 

 
Sachbearbeiter*in Geschäftsbereich Technik (40 Std/Wo) 

 
Deine Aufgaben 
− Selbstständige Bearbeitung von Kundenanfragen und -aufträgen 
− Ansprechpartner*in für administrative und technische Auskünfte zu den Prüfungen 
− Ausfertigung von Prüfberichten 
− Dokumentation der Projekte in den entsprechenden CRM-Systemen 
− Allgemeine administrative Tätigkeiten 

 

 
Dein Profil 
− Abgeschlossene technische Ausbildung (z.B.: HTL)  
− Berufserfahrung oder Ausbildung im Bereich Textil-, Elektro- oder Fußbodentechnik von Vorteil 
− Strukturierte, genaue und selbstständige Arbeitsweise sowie hohe Teamorientierung 
− Umfangreiche MS Office-Kenntnisse, Erfahrung mit Datenbanken von Vorteil 
− Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

 

 
Unser Angebot 
Interessante Aufgabe mit flexibler Arbeitszeit und der Möglichkeit teilweise im Home Office zu arbei- 
ten, in einem nachhaltigen, modernen und dynamischen Umfeld. Außerdem bieten wir ein Jahresge- 
halt ab EUR 32.000,-- brutto mit Bereitschaft zur Überzahlung in Abhängigkeit von Qualifikation und 
Berufserfahrung. 

 

 
Weitere Informationen 
Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen sendest Du bitte bevorzugt per E-Mail an bewer-
bung@oeti.biz oder schriftlich an die OETI - Institut fuer Oekologie, Technik und Innovation 
GmbH, z.Hd. Frau Mag.(FH) Doris Apfler, Siebenhirtenstrasse 12A, Objekt 8, 1230 Wien. 
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